VIBE vzw zoekt

Halftijds medewerker vorming
Ben jij die enthousiaste, dynamische cursusmedewerker die we zoeken? Ben je een kei in administratie, ordelijk bijhouden van dossiers, ben je goed ter taal, telefoneer je graag en heb je veel overtuigingskracht? Solliciteer dan voor deze job. 

VIBE is een vzw op het kruispunt van de milieubeweging en de bouwsector. Het doelpubliek van onze vormings- en sensibiliseringsacties zijn:

· particuliere bouwers en verbouwers
· eigen vorming

· vorming op vraag van gemeente- en provinciebesturen e.a.
· professionelen uit de bouwsector:
· praktijkgericht voor aannemers en architecten: Eco-Bouwpools

· academisch: Postgraduaat bio-ecologisch bouwen (ism hogescholen)
· overheden

Functiebeschrijving:

· ‘verkopen’ van bestaande cursuspakketten, studiedagen enz…
· opvolging en evaluatie van deze cursussen…
· contacteren van samenwerkende partners, lesgevers, instellingen enz…
· contacteren overheden, steunpunten duurzaam bouwen enz…
· correcte afhandeling administratie en organisatie 
· nieuwe vormingsprogramma’s voor de verschillende doelgroepen organiseren,
· nieuwe samenwerkingsverbanden stimuleren en uitwerken
· communicatie rond cursussen: folderteksten voorbereiden, agenda websites aanvullen…
Functie- en persoonlijkheidsvereisten:
· zelfstandig én in groep kunnen werken,

· grote mate van zelfredzaamheid,

· zin voor detail, afwerking en kwaliteit,

· veel enthousiasme en positieve ingesteldheid,

· goede beheersing van accentloos Nederlands (gesproken en geschreven)
· beheersing van het Frans
· vlot en professioneel voorkomen

· klantgericht en behulpzaam

· stressbestendig, punctueel

· vlot met pc overweg kunnen, basiskennis Access en Excel
· gevoeligheid voor milieu- en of gezondheidsthema’s zijn een pluspunt

Aanwerving
Je werkt onder de hoede van onze vormingsverantwoordelijke.

Wij bieden een halftijdse functie van onbepaalde duur vanaf februari 2012.

Beginwedde ca. 2300 euro bruto/maand (voltijds equivalent).
Stuur je CV en motivatiebrief zo snel mogelijk, voor het einde van dit jaar naar marcel.vandijken@vibe.be 
