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Hudson is binnen een wereldwijd netwerk marktleider in Talent Management Solutions, Rekrutering & Selectie, Leadership Development, Competentiemanagement, Assessment & Development Centers, Compensation & Benefits, Organisatieontwikkeling, Functieclassificatie, Careerguidance, Interim Management.�Wij beschikken over de nodige ervaring en deskundige middelen om Human Capital Strategies te vertalen in praktische acties en meetbare resultaten. 


Als marktleider streven we ernaar om 's werelds beste te zijn bij het helpen van werkgevers om succes te boeken door middel van mensen.�Hudson België, met kantoren in Brussel, Antwerpen, Gent, Kortrijk, Hasselt en Louvain-la-Neuve, is een onderdeel van de beursgenoteerde internationale Hudson Group. 





Voor ons kantoor in Brussel (Sint Lambrechts Woluwe) zijn wij op zoek naar een voltijdse (m/v)











ONTHAAL ASSISTANT MET PIT








Functie





Je zorgt voor een professioneel en vriendelijk onthaal van klanten en kandidaten. 


Je informeert kandidaten over het verloop van hun dagprogramma en bent verantwoordelijk voor de correcte en snelle begeleiding tijdens hun testing / assessment. Hierbij respecteer je de te volgen procedures en tijdschema’s. 


Je fungeert als tussenpersoon tussen kandidaten en consultants en zorgt ervoor dat alles in goede banen wordt geleid. 


Je staat in voor algemene administratieve taken die gelinkt zijn aan de begeleiding van kandidaten. 





Profiel





Je beschikt over een Bachelordiploma (of gelijkwaardig door ervaring) en je hebt een eerste werkervaring. 


Je kan je vlot uitdrukken in het Frans, Nederlands en Engels. Kennis van andere talen is een pluspunt. 


Je bent communicatief, klantgericht, discreet en behulpzaam. Je verzorgt je taal en je uiterlijk. 


Je bent assertief, kan op je strepen staan en denkt oplossingsgericht. 


Je werkt graag in teamverband. 


Je bent gedreven en enthousiast, je houdt van uitdagingen en stressituaties schrikken je niet af. 


Je bent bereid in een flexibel uurrooster te werken. 


Je kan overweg met MS Office tools (Outlook, Word, Excel, Powerpoint). 








Deze rekrutering verloopt in exclusief contract met Hudson.











Salaris: - Per month�Status: Full Time, Permanent�Referentienummer: BE588452:_walu


�
�
�Contactinformatie�Bedrijf: Hudson�Contact: Smesman, Miek�E-mail: �HYPERLINK "mailto:hr.careers@jobs.hudson.com"��hr.careers@jobs.hudson.com� 











www.hudson.com

