LEGAL SECRETARY

European, Benelux & French
Trade Mark and Design Attorneys
European, Belgian, French & Dutch
Patent Attorneys

GEVERS

1898

GEVERS heeft
- al meer dan
een eeuw -

een passie voor
intellectuele
eigendom.

GEVERS is vandaag
wereldleider inzake
depots van
gemeenschaps-
merken en staat
nationaal aan de top
inzake merken en
octrooien.

De GEVERS GROUP
werkt met 64 adviseurs
uit 8 kantoren
gesteund door een
toegewijd en
professioneel
administratief team.

Knowledge

Intellectual
Property

Antwerpen - Brussel - Gent
Hasselt - Liege - Paris - Toulouse

Voor de behandeling van merken- en modellenzaken
in het kantoor te Gent

JOUW JOB BIj GEVERS:

Afwisselend en zelden routinematig

Het werk vereist accuraat werken, stressbestendigheid en doortas-
tendheid.

Werken met termijnen is kinderspel voor jou. Je zal ook begrijpen
dat goede sociale vaardigheden in de omgang met cliénten — vaak
ook in de Engelse taal - en een goed inlevingsvermogen onmisbaar
zijn, evenals een nauwe samenwerking met collega’s uit de andere
vestigingen.

Want zo blijven GEVERS en jijzelf aan de top.

JOUW VERANTWOORDELIJKHEID:

- Dagelijkse contacten met klanten onderhouden

- Correspondentie in het Nederlands, het Engels en het Frans met
nationaal en internationaal cliénteel

- Deadlines zelfstandig en nauwkeurig opvolgen

- Facturen opstellen

- Contacten met verschillende departementen

- Je staat m.a.w. in voor de volledige administratieve opvolging van
dossiers en aanverwante zaken.

JOUW PROFIEL:

- Graduaat diploma of gelijkwaardig door ervaring

- Een eerste successvolle werkervaring bij voorkeur op het gebied
van het Intellectuele Eigendomsrecht (IE)

- Leergierig en een open geest

- Nederlandstalig met uitstekende kennis van het Engels en een
goede kennis van het Frans

- Goede kennis van MS Office en vlot weg met andere software

- Accuraat en oog op detail

- Contactvaardig en viotte omgang met klanten

- Zelfstandig, flexibel en gemakkelijk integratie in een team.

AANBOD EN CONTACT:

Het GEVERS team verwacht je. Je kunt rekenen op een aantrekkelijk
salarispakket in functie van uw ervaring, aangevuld met extralegale
voordelen (maaltijdcheques, groeps- en hospitalisatieverzekering).

Richt meteen je kandidatuur en motivatiebrief aan:

GEVERS & ASSOCIATES

t.a.v. Yves Lagae

Kouter, 1, 9000 Gent

e-mail : yves.lagae@gevers.eu

NOG VRAGEN ?
BEL ONS OP HET NUMMER
+32 (0)9 269 23 82




